KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA W ZWIAZKU Z DOKONANYM
PRZEZ SYGNALISTE ZGtOSZENIEM WEWNETRZNYM

data aktualizacji: 2024-09-25

Komunikujemy Panstwu tg informacje rowniez w skréconej lub petnej wersji obowigzku
informacyjnego udostepnianego w bezposredniej komunikacji w pierwszym kontakcie z Paristwem.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Trafford IT spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig spoétka
komandytowa z siedzibg w Warszawie (02-829) przy ul. Tanecznej 18, wpisanej do Rejestru
Przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat
Gospodarczy KRS Sagdu Rejonowego w Warszawie w pod nr KRS 432412 jako ptatnik podatku od
towaréw i ustug posiadajgcg numer ewidencji NIP 951 235 97 89., dalej Trafford IT lub My.

KONTAKT W SPRAWACH DANYCH OSOBOWYCH

Chcesz zawiadomi¢ nas o naruszeniu ochrony Twoich danych osobowych, przestaé nam prosbe
dotyczacg Twoich praw jako osoby, ktdrej dane dotyczg? Masz pytania lub watpliwosci dotyczacych
ochrony Twoich danych osobowych?

Skontaktuj sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych bezposrednio pod adresem e-
mail: iod@traffordit.pl

CEL | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH

Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg w celach prowadzenia postepowania wewnetrznego
bedgcego wynikiem przyjecia zgtoszenia naruszenia prawa, w tym komunikacji z Paristwem w ramach
dziatan nastepczych. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednosc
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, w mysl postanowien art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO, w zw. z przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow.

Jezeli zgtoszenie wewnetrzne lub ujawnione w postepowaniu informacje bedg zawieraty dane
szczegolnej kategorii bedziemy je przetwarzali w zwigzku z niezbednoscia ze wzgledéw zwigzanych z
waznym interesem publicznym, na podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g
RODO.

W przypadku, gdy w wyniku postepowania wyjasniajgcego okaze sie, ze doszto do nieprawidtowosci
polegajgcej na naruszeniu prawa lub naruszeniu praw Spétki, Spétka podejmuje dalsze kroki prawne,
ktore moga spowodowac zmiane celu przetwarzania tych danych tj. ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami, gdzie podstawg prawng przetwarzania danych bedzie niezbednos¢
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem
Administratora jest w tym przypadku prawo do prowadzenia oceny ryzyka skierowania przeciwko nam
roszczen i podjecia przed nimi obrony oraz zasadnosci roszczen wtasnych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

ZRODLA DANYCH
Pani/Pana dane osobowe s3 pozyskiwane:
e bezposrednio od Panistwa (np. w toku czynnosci nastepczych),
e zinnego zrodta osobowego (np. Sygnalisty lub innego uczestnika postepowania),

e W postepowaniu nastepczym — pozyskiwanie danych z réznych materiatéw dowodowych.


mailto:iod@traffordit.pl

ZASADY GROMADZENIA DANYCH
Administrator moze przetwarzac nastepujace dane osobowe uczestnikéw postepowania:
e imie i nazwisko,
e stanowisko,
e zaktad pracy,
e dane do kontaktu (adres email, nr telefonu, adres do korespondenc;ji),
e identyfikator sprawy,

e inne dane osobowe zawarte w zgtoszeniu Sygnalisty (tres¢ zgtoszenia) dane mogace ujawniac
dane szczegdlnej kategorii lub silnie stygmatyzowaé osoby;

e inne dane osobowe zawarte materiatach dowodowych w postepowaniu nastepczym.

Nie mozna wykluczyé, ze w procesie pojawig sie dane szczegdtowych kategorii (w rozumieniu art. 9
RODO).

W toku postepowania Administrator moze przetwarzac informacje o wyzej wymienionych osobach
wyltgcznie w zakresie uzasadnionym prowadzong sprawa. Jesli informacje nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie
usuwane.

ZASADY GROMADZENIA DANYCH | OKRES ICH PRZETWARZANIA

Administrator po podjeciu Panstwa danych w postepowaniu wewnetrznym przetwarza dane osobowe
w zakresie niezbednym dla czynnosci wynikajgcych z obowigzujacej procedury zgtoszen
wewnetrznych. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania sprawy, nie sg zbierane, a
w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Panstwa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z udziatem w postepowaniu wewnetrznym oraz
dokumenty zwigzane z tym sg przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze w postepowaniu, lub po zakoriczeniu
innych postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Administrator moze przetwarzac szczegélne kategorie danych w rozumieniu art. 9 RODO wytgcznie w
zakresie uzasadnionym podstawg prawng pozwalajacg na uwzglednienie tych danych w
postepowaniu.

ODBIORCY DANYCH

Panistwa dane osobowe, ktére sg gromadzone i przetwarzane mogg by¢ udostepniane uprawnionym
osobom i podmiotom, wytgcznie w zakresie w jakim jest to konieczne do realizacji wskazanego celu
przetwarzania i postawy prawnej w niniejszej klauzuli informacyjne;.

Z uwagi na przechowywanie danych i przetwarzanie informacji w ramach postepowan Paristwa dane
mogaq zostaé udostepnione dostawcy ustug IT (hosting, poczta, dostawcy Srodowiska IT do
przetwarzania, przechowywania i backupowania dokumentacji i baz danych), kancelaria prawna.

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu



zagwarantowania Panstwu prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Panstwa danych, gdy takie
dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sgd powiadomi Paristwa,
przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Panistwa dane osobowe Dane osobowe mogg by¢ przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
w ramach korzystania przez Administratora z ustug podmiotéw dostarczajgcych rozwigzania i systemy
informatyczne, ktére to podmioty moga przechowywac dane osobowe na serwerach zlokalizowanych
poza tym obszarem (w tym na terenie Standw Zjednoczonych) lub w ramach $wiadczenia przez
Administratora ustug zwigzanych z prowadzong dziatalnosciag gospodarczg — w zakresie niezbednym
do ich wykonania, podstawg takiego przekazania moze by¢ decyzja Komisji Europejskiej stwierdzajgca
odpowiedni poziom ochrony

lub zastosowanie odpowiednich zabezpieczer prawnych, ktdrymi sg w szczegdlnosci standardowe
klauzule umowne ochrony danych osobowych, zatwierdzone przez Komisje Europejska.

PRZYStUGUJACE PRAWA

Posiadajg Paristwo prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie, chyba
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie.

Przystuguje Panstwu prawo do zgdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych w
celu ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania a takze prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

INFORMACIJE DODATKOWE

Przetwarzanie danych osobowych nastepuje w celu weryfikacji i prowadzenia postepowania
wewnetrznego zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

W procesie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym do profilowania.



